REPUBLICA DOMINICANA

Ministerio de Interior y Policia
DIRECCION GENERAL DE MIGRACION

“Afio del Fortalecimiento del Estado Social y Democrdtico de Derecho™

RESOLUCION No. DGM-3-2012.-

RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACION QUE COLOCA EN
FUNCIONAMIENTO LOS NUEVOS FORMULARIOS PARA PROCEDIMIENTOS
MIGRATORIOS DEL DEPARTAMENTO DE EXTRANJERIA EN APLICACION DEL
REGLAMENTQ DE APLICACION No. 631-11, Y ESTABLECE EL SISTEMA DE CODIGOS
OFICIAL PARA LA IDENTIFICACION, CONTROL Y ARCHIVO DE LOS FORMULARIOS
DE LA INSTITUCION. L '

CONSIDERANDO: Que la Direccién__: General de Migracion (DGM), bajo el amparo de las
prescripciones establecidas en la Ley No.285-04, de fecha quince (15) del mes de agosto del afio dos
mil cuatro (2004), y su Reglamento de Aplicac_i_c’m No.631-11, de fecha 19 del mes de octubre del afio
2011, y demas normas administrativas que regulan la materia, debe instituir procedimientos
administrativos que permitan garantizar la prestacion de los distintos servicios que ofrece la
Institucion.

CONSIDERANDO.- Que dentro de las facultades asignadas a la Direccion General de Migracion,
entre otras, estan las de dotar de status legal a migrantes extranjeros que aplican para permanecer en
territorio nacional, sea en calidad de residentes temporales permanentes o definitivos; o, de no
residentes en una cualquiera de sus sub-categorias; asi como de otros multiples servicios que se
derivan de su competencia para el monopolio del control migratorio en la Repiblica Dominicana.

CONSIDERANDQO.- Que de conformidad con el proceso de implementacion del Reglamento de
Aplicacion No. 631-11, es necesaria la creacion, adaptaciéon y modificacién de los procedimientos
migratorios llevados por cada Departamento para que los mismos respondan a lo previsto por el
Reglamento, la eficiencia institucional y la orgamizacién de los procesos administrativos e
interdepartamentales.

VISTA:- La Ley No.285-04, de fecha quince (15) del mes de agosto del afio dos mil cuatro 2004 (Ley
General de Migracion).



VISTO:- El Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 285-04, votado mediante Decreto No. 631-11;

Por las precedentes consideraciones, la Direccién General de Migracion (DGM), en el uso de sus
facultades legales, tiene a bien emitir la siguiente:

RESOLUCION:

PRIMERO: A partir de la presente disposicion, cada proceso migratorio constara de un formulario
especial, debidamente nombrado para el facil reconocimiento del procedimiento que representa, y sera
identificado por un sistema de c6digos en su encabezado que favorezca el sistema de archivos fisico y
digital. Simultdneamente, el cddigo de cada formulario se encontrara vinculado al tipo de carné que
pueda ser emitido al final del procedimiento, en los casos que corresponda la carnetizacion.

Parrafo: Se establece el sistema de codigos oficial para la identificacion, control y archivo organizado
de los formularios emanados de la Direccién General de Migracion y sus Departamentos, al igual que
para los carnés impresos por la Institucion. En csig::scntido, los codigos deberdn obedecer siempre a las

siguientes reglas.
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Cada parte del codigo debera ser sepa_ra_dé de la siguiente mediante un guion (-).

En la primera parte figurard siempre l'a"'_s_igla de la Institucion, sin separar con puntos cada
letra (“DGM”). Esta indicacion es invariable e inamovible.

En la segunda parte, figurard la sigla del-Departamento, sin separar con puntos cada letra
(por ejemplo, “DE”, que quiere decir “Departamento de Exiranjeria”, 6 “DC”, que se
refiere al “Departamento de Certificaciones™).

En la tercera parte, figurard(n) la(s) letra(s) que identifica(n) el tipo de procedimiento (por
ejemplo, “R”, que quiere decir “Residencias’™; 0 “NR”, que se refiere a “No residencias™; 0
“P”, que se refiere a “Prorrogas™).

En los caso que proceda, se indicaran las letras que identifiquen sub-categorias dentro del
procedimiento (por egjemplo, “77™, que quiere decir “Trabajador temporero”, el cual es una
sub-categoria dentro de los procedimientos de “No residencias” ¢ “NR”).

En la Gitima parte, figurard un ntimero cardinal que identificara el primer escalén del
procedimiento en cuestién (por ejemplo, “/”, que en el caso de los procedimientos de
“Residencias” el primer paso siempre sera la “Solicitud de residencia temporal”;, 6 27, que
en el mismo procedimiento se referiria a la “Renovacion de la residencia temporal™).

Por tanto, los cédigos deberan tener siempre un aspecto similar al signiente: “DGM-DE-R-017.
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SEGUNDO: Todos los formularios emanados oficialmente de la Direccion General de Migracion
(DGM) ser4n impresos con papel blanco contentivo de una marca de agua que consista en la imagen
del escudo oficial de la Institucién. Esta marca de agua también se encontrard presente en los
formularios oficiales conservados soporte digital y que se hagan disponibles al publico a través del
portal de internet de la Institucion “www.migracion.gob.do”.

TERCERO: Cada formulario contendr4 las siguientes informaciones en los encabezados, siguiendo el
orden sefialado a continuacion:

- Ministerio de Interior y Policia

- Direccion General de Migracion

- Departamento actuante

- Nombre del formulario

- Base legal y reglamentaria del procedimiento y del formulario en especifico

CUARTO: Al final de cada formulario _déberé fipurar 1'11.1._5_1 seccion con espacios de informacion para
dominic exclusivo de la Direccién General de Migracion'y su personal, en los cuales debera quedar
asentado por escrito: '

- Nimero de expediente
- Fecha |
- Nombre del personal del departamento responsable de la tramitacion de dicho expediente
- Numero de identificacion de dicha persona /
- Firma del funcionario o empleado responsable de la tramitacion

- Inventario de documentos que deben encontrarse anexos organizados con casillas de cotejo

QUINTO: Los formularios se encontraran disponibles tanto en forma fisica como en forma digital.
Para ello, el Departamento de Computos creard un sistema de acceso de los usuarios a los formularios
por la via digital, a través del portal “www.migracion.gov.do”. Los usuarios no tendran derecho de
modificacion del contenido o el formato de los formularios, solo tendrdn acceso a completar las
casillas en blanco destinadas a recibir informacién con la ayuda de un ordenador o dispositivo movil
con acceso a Infernet que se lo permita.



Una vez completadas las informaciones, el usuario podrd someter la solicitud y el envio del
formulario, e inmediatamente deber4 recibir un comprobante con secuencias numéricas o codigos de
barras que demuestren que el envio fue valido. Este comprobante servird para la identificacion del
expediente a través de las ventanillas del Departamento de Extranjeria.

SEXTO: La Direccion General de Migracion (DGM), amparandose en las prescripciones legales y
reglamentarias y lo dispuesto anteriormente, establece oficialmente los formularios a ser utilizados por
el Departamento de Extranjerfa para la realizacion de los distintos procesos migratorios que le son
propios a sus funciones.

Los formularios sern los siguientes, y debajo a cada uno de ellos figurara su correspondiente codigo
de identificacion:

1. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RESIDENCIA TEMPORAL.
- Codigo: [DGM-DE-R-01] =77 7

2. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RENOVACION DE RESIDENCIA TEMPORAL
- Cédigo: [DGM-DE-R-02]

3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RES[DENCIA PERMANENTE /
- Cédigo: [DGMDER 03] v : f
4. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RENOVACION DE RESIDENCIA PERMANENTE / \is_,
\

- Cédigo: [DGM-DE-R-04]
5. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RESIDENCIA DEFINITIVA ,f
- Codigo: [DGM-DE-R-05]
6. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE PERMANENCIA EN TERRITORIO
DOMINICANO PARA EXTRANJEROS CON VISA DE RESIDENCIA SOLICITANTES DE
RESIDENCIA TEMPORAL Y EXTRANJEROS RESIDENTES TEMPORALES
SOLICITANTES DE RESIDENCIA PERMANENTE
- Cédigo: [DGM-DE-P-01]
7. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PERMISO DE REENTRADA
- Cédigo: [DGM-DE-PR-01]
8. FORMULARIO DE SOLICITUD DE CARNE DE RESIDENCIA POR PERDIDA
- Cédigo: [DGM-DE-PCR-01]




10.

11.

13.

14.

15.

16.

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

- Codigo: [DGM-DE-CRD-01]
FORMULAR_IO DE SOLICITUD DE ADMISION DE NO RESIDENTES EN SUB-
CATEGORIA DE TRABAJADORES TEMPOREROS BAJO LA MODALIDAD DE
CONTINGENTE (sélo para empleadores)

- Codigo: [DGM-DE-NR-TT-01]
FORMULARIO INDIVIDUAL DE EXTRANJERO NO RESIDENTE EN SUB-
CATEGORIA DE TRABAJADOR TEMPORERO PARA INGRESAR COMO PARTE DE
CONTINGENTE (sdlo para trabajadores)

- Codigo: [DGM-DE-NR-TT-02]

.FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE PERMANENCIA DE NO

RESIDENTES EN SUB-CATEGORIA DE TRABAJADORES TEMPOREROS BAJO
MODALIDAD DE CONTINGENTE (sdlo para empleadores)

- Codigo: [DGM-DE-NR-TT-03] -
FORMULARIO INDIVIDUAL DE SOLICITUD DE PRORROGA DE PERMANENCIA DE

MODALIDAD DE CONTINGENTE (solo para fr: abajadm es)
- Codigo: [DGM-DE-NR- TT-OJZ _
FORMULARIO DE SOLICITUD DE PERMANENCIA EN TERROTIORIO DOMINICANO
PARA EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN SUB-CATEGORI{A DE ESTUDIANTES /
- Codigo: [DGM-DE-NR-E-0]]
FORMULARIO DE SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMANENCIA EN
TERROTIORIO DOMINICANO PARA EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN SUB-
CATEGORIA DE ESTUDIANTES
- Cédigo: {DGM-DE-NR-F-02]
FORMULARIO DE SOLICITUD DE PERMANENCIA EN TERRITORIO DOMINICANO
EN CATEGORIA DE NO RESIDENTE BAJO LA SUBCATEGOR{A DE HABITANTE
FRONTERIZO

- Cédigo: [DGM-DE-NR-HF-01]




17. FORMULARIO DE SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMANENCIA EN
TERRITORIO DOMINICANO EN CATEGORIA DE NO RESIDENTE BAJO LA SUB-
CATEGORIA DE HABITANTE FRONTERIZO

- Codigo: [DGM-DE-NR-HF-02]

18. FORMULARIO INDIVIDUAL DE SOLICITUD DE PRORROGA DE PERMANENCIA DE
NO RESIDENTES EN SUB-CATEGORIA TURISTAS, PERSONAS DE NEGOCIOS E
INTEGRANTES DE GRUPOS EN RAZON DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS,
ARTISTICAS, ACADEMICAS O NATURALEZA CONEXA

- Codigo: [DGM-DE-NR-TPNIG-01]

En la Ciudad de Santo Domingo de Guzmadn, Capital de la Repablica Dominicana, a los dieciocho (18)
dias del mes de abril del afio dos mil doce (2012), a los ciento sesenta y nueve (170) afios de la
Independencia y ciento cuarenta y ocho (148) de la Restauracién.




